多功能报告厅使用申请单

编号：                                 年   月   日

	使用说明
	

	使用单位
	
	部门负责人（签字盖章）
	

	使用时间
	
	使用次数
	

	主管领导

批示
	

	管理部门负责人签字
	

	管理人

验收签字
	

	使用单位

签字确认
	


说明：1.由于我院具备此功能的报告厅只有一个，为维护我院的公共财产安全，使本报告厅能发挥较多的功能，管理部门本着“谁使用、谁负责、谁损坏、谁赔偿”的原则制定此申请单。

      2.“使用次数“包括准备、排练等。请使用单位填写清楚。

      3.室内所用财产原则上禁止移动。如果确实需要移动，先向管理部门申请，待管理部门同意后再移动，并在使用后恢复原位。
      4.使用单位使用前后应保持室内外的卫生干净整洁。

